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Otrete knihovnu a srovnejte knihy

Orezejte tuzky (a pera, které nepisi doplrite nebo nahradte)
Roztridte postu

Vyklid'te Supliky v pracovnim stole a stul otfete

Ofrete tiskarnu, radio, ram obrazovky pocitacCe

Otrete police a ramecky

Srovnejte si dokumenty

Odneste, pripadné vyhazejte vSe, co do pracovny nepatfi
Ocistéte klavesnici a obrazovku pocitace €i notebooku

Doplnte v pripadé potreby papiry do tiskarny,
zkontrolujte, jestli mate dostatek barvy do tiskarny



